
 

 

 

Merkblatt zur Vormerkung für einen Kindergartenplatz 

 

Hier erhalten Sie alle notwendigen Informationen zur Registrierung. 

 

1. Bevor Sie die zentrale Vormerkung nutzen können, füllen Sie bitte das 

Registrierungsformular aus.  

 

2. Geben Sie Ihre Daten ein und vergeben Sie ein persönliches Kennwort. Notieren 

Sie dieses unbedingt, da Sie dies zu einem späteren Zeitpunkt wieder benötigen. 

Akzeptieren Sie die Datenschutzerklärung und klicken dann auf „Registrieren“.  

 

 

Sie erhalten nun eine Bestätigungsmail an die angegebene Mailadresse 

(Prüfen Sie auch Ihren Spam-Ordner). Bestätigen Sie Ihre Registrierung dort 

unter dem angegebenen Link. 



3. Ab sofort können Sie sich mit Ihren Zugangsdaten einloggen. Bitte beachten Sie 

unbedingt die dort angegebenen Hinweise. 

 

Sie können nun unter dem Reiter „Vormerkungen“ Ihr/e Kind/er erfassen.  

 

4. Ergänzen Sie nun Ihre Angaben und die Daten Ihres Kindes. Die Felder mit 

einem * sind Pflichtfelder und müssen zwingend ausgefüllt werden.  

 

Sie haben noch eine 

wichtige Information für 

uns? Dann können Sie 

hier eine Bemerkung 

eintragen 



5. Geben Sie nun die gewünschte(n) Einrichtung(en) und Betreuungsform(en) für 

Ihr Kind an. Sie können bis zu 3 Einrichtungen bzw. Betreuungsformen als 

Priorität auswählen. 

 

 

6. Mit dem Klick auf „Speichern + Absenden“ wird die Vormerkung zur Zentralen 

Vormerkstelle der Gemeinde Kippenheim geleitet und zeitnah bearbeitet. Sie 

erhalten eine automatische Bestätigungsmail, nachdem Sie die Vormerkung 

gespeichert haben.  

 

7. Bitte beachten Sie, dass eine Vormerkung noch keinen Anspruch auf einen 

Betreuungsplatz in einer Einrichtung garantiert und haben Sie bitte Verständnis, 

dass wir aufgrund begrenzter Platzkapazitäten ausschließlich einheimische 

Kinder in unseren Kindertageseinrichtungen betreuen können.  

 

Sie werden per E-Mail benachrichtigt, sobald die Einrichtung über Ihre 

Vormerkung entschieden hat.  

 

 

 

 

Für weitere Fragen wenden Sie sich gerne an den KiTa-Service 

Mahlberg 

 

Telefon: 07825 8438-23 

kitaservice.stadt@mahlberg.de 


